
 

 

 

MINISTERO dell'ISTRUZIONE e del MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

ISTITUTO COMPRENSIVO ELLERA 

Piazza Gustavo VI Adolfo n. 1 – 01100 Viterbo – Tel.0761343019 

vtic834005@istruzione.it – vtic834005@pec.istruzione.it-C.F. 80016910566 – Codice Univoco:UFLWZ7 

 

  

      AI DOCENTI 

A TUTTO IL PERSONALE AMMINISTRATIVO 

 

 

 

OGGETTO: PROCEDURE PER INGRESSO OSSERVATORI ESTERNI IN 

CLASSE 

 

 

Con la presente si comunica la procedura da seguire per l’osservazione del singolo alunno da 

parte di operatori esterni: 

 

1- richiedere il consenso ai genitori (entrambi) dell’alunno/a in osservazione con eventuale 

autorizzazione alla trasmissione di dati sulla salute dell’alunno (diagnosi funzionale, 

PEI, PDP, ecc.) ed eventuale autorizzazione a condividere le osservazioni con il 

personale coinvolto nella filiera didattico-educativa. L’operatore provvederà 

separatamente ad ottenere il consenso informato dei genitori; 

 

2- i docenti dovranno inviare in segreteria il modello compilato: Informativa genitori 

osservatore esterno-osservazione.pdf (allegato alla presente), inserendo al punto “Per 

quanto tempo l’osservatore esterno parteciperà alle attività in classe?” la 

calendarizzazione degli incontri; 

 

3- la segreteria autorizza l’operatore al trattamento dei dati degli alunni della classe 

(l’operatore durante la presenza in classe necessariamente tratta i dati personali di tutti 

gli studenti: cognome e nome durante l’appello, valutazioni a seguito di verifiche, ecc.). 

Nell’autorizzazione deve essere specificatamente indicato il divieto di qualsiasi 

osservazione clinica (o assimilabile) sul comportamento degli altri alunni e il divieto 

conseguente di relazionare con qualsiasi mezzo sul comportamento degli altri alunni, 

presi singolarmente o in gruppo; 

 

4- la segreteria informa tutti i genitori con un avviso in bacheca elettronica e spunta di 

presa visione (da controllare) sulla presenza dell’operatore in classe. Non è necessario 

il consenso degli altri genitori. 

 

 

mailto:vtic834005@istruzione.it
mailto:vtic834005@pec.istruzione.it-C.F


Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Claudia Prosperoni 
 


		2023-10-27T14:33:16+0200
	CLAUDIA PROSPERONI




