Scheda richiesta attribuzione di funzioni strumentali al Piano Triennale dell’Offerta Formativa
A.S. 2025/2026


Al Dirigente scolastico dell’Istituto Comprensivo Ellera
Viterbo

OGGETTO: richiesta attribuzione di funzioni strumentali al Piano dell’Offerta Formativa per l’anno scolastico 2025/2026.
La sottoscritta ……………………, docente a tempo determinato in servizio presso questa Istituzione Scolastica
CHIEDE

l’attribuzione della funzione strumentale: 


· AREA 1: AGGIORNAMENTO PTOF 2025/2028
Compiti: Aggiornamento del documento; pubblicizzazione attività dell’Istituto; Sintesi del documento PTOF in brochure per i genitori; controllo e scrematura dei progetti presentati, pubblicizzazione ed organizzazione temporale dei diversi progetti approvati; monitoraggio dei progetti realizzati.
· AREA 2: SICUREZZA
Compiti: Aggiornamento a tutto il personale sulla normativa relativa alla sicurezza; tenere contatti con RSPP d’Istituto; controllo e tenuta di tutta la documentazione relativa alla sicurezza; coordinamento delle figure sensibili d’Istituto; promuovere la cultura della sicurezza e della prevenzione; gestione dei piani di emergenza ed organizzazione delle prove di evacuazione; collaborare con il DS per quanto attiene ai rapporti con gli EELL coinvolti nella sicurezza.
· AREA 3: INCLUSIONE
Compiti: Coordinamento attività inerenti gli alunni diversamente abili e con disturbi dell’apprendimento; coordinamento GLO e rapporti con ASL; controllo, aggiornamento e archiviazione della documentazione relativa ai disabili; coordinamento dei PEI degli alunni diversamente abili.
· AREA 4: AUTOVALUTAZIONE D’ISTITUTO
Compiti: Raccolta e monitoraggio dati su andamento didattico; questionari di gradimento del servizio da parte delle famiglie; revisione ed aggiornamento del RAV e PDM. Organizzazione prove INVALSI. Bilancio e Rendicontazione sociale.
· AREA 5: SUPPORTO ALLE NUOVE TECNOLOGIE
[bookmark: _GoBack]Compiti: Supporto ai docenti per l’utilizzo del Registro Elettronico e delle attrezzature informatiche dell’istituto; monitoraggio ed organizzazione dei laboratori informatici; gestione piattaforma per la DDI e Google Workspace.


A tal fine dichiara:
· di essere disponibile a partecipare, in qualità di referente dell’area specifica, ad iniziative territoriali e a frequentare eventuali corsi di formazione promossi da enti esterni
· di partecipare regolarmente agli incontri dello Staff di dirigenza
· di essere disponibile ad interagire con le altre funzioni strumentali
· di aver svolto incarichi e di possedere titoli e competenze coerenti con l’incarico da attribuire come da allegato alla presente domanda
· Al termine dell’A.S. si impegna a relazionare sul progetto realizzato.


Viterbo, 

										Firma
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