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Al personale 
docente  
Albo 
Sito 

 
Oggetto: Avviso interno, rivolto al personale docente dell’Istituto Comprensivo, per la 

selezione di n. 2 formatori qualificati inerente la formazione per l’acquisizione di competenze 

specifiche su didattica della matematica con metodologia laboratoriale, destinato al 

personale docente, della durata di n. 15 ore frontali e a distanza ciascuno, da svolgere nel 

corso dell’anno 2026. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e 

ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

“Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai 

sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59”; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 – “Regolamento recante 

istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, 

ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

VISTO il Decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81, recante “Attuazione dell'articolo 1 della 

legge 3 agosto 2007, n. 123, in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi 

di lavoro” e, in particolare, gli articoli 36 e 37; 

VISTO il Decreto Interministeriale 6 marzo 2013 “Criteri di qualificazione della figura 

del formatore per la salute e la sicurezza sul lavoro”; 

VISTO l'art. 7, comma 6, del D. Lgs. 165/2001, in base al quale l'Amministrazione 

utilizza per le proprie necessità, in via prioritaria, le risorse umane disponibili al suo 

interno; 

VISTO il Decreto Interministeriale 12 ottobre 1995 n. 326, recante “Compensi spettanti 

per attività di direzione e di docenza relativi alle iniziative di formazione”; 
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VISTO il DPR 445/2000 che disciplina le dichiarazioni sostitutive di certificazione e di 

atto di notorietà; 

VISTO l’Accordo stato regioni del 21/12/2011, che disciplina, ai sensi dell’articolo 37, 

comma 2, del D.Lgs. 9 aprile 2008 n. 81, la durata, i contenuti minimi e le modalità 

della formazione, nonché dell’aggiornamento, dei lavoratori e delle lavoratrici come 

definiti all’articolo 2, comma 1, lettera a), dei preposti e dei dirigenti, nonché la 

formazione facoltativa dei soggetti di cui all’articolo 21, comma 1, del medesimo D.Lgs. 

n.81/08; 

VISTO il Programma annuale relativo all’esercizio finanziario 2025 approvato dal 

Consiglio d’Istituto con delibera n. 10 del 13/01/2025; 

VISTA  la delibera del Consiglio di Istituto n.58 del verbale n. 10 del 27/11/2025 con la 

quale è stato approvato il P.T.O.F. per l’anno scolastico 2025/2026; 

CONSIDERATO che occorre provvedere all’organizzazione di n. 2 corsi di formazione in 

favore del personale docente dell’Istituto Comprensivo, inerente l’acquisizione di 

competenze specifiche su didattica della matematica con metodologia laboratoriale, 

della durata di n. 15 ore frontali e a distanza ciascuno, da svolgere nel corso dell’anno 

2026 con calendario da concordare successivamente.  

EMANA 

il seguente Avviso interno, rivolto al personale docente dell’Istituto Comprensivo, 

per la selezione di  n. 2 formatori qualificati, sull’ acquisizione di competenze 

specifiche su didattica della matematica con metodologia laboratoriale, 

destinato al personale docente, della durata di n. 15 ore frontali e a distanza 

ciascuno, da svolgere nel corso dell’anno 2026.  

           Art. 1 - Figure richieste 

Con il presente Avviso interno si intende reclutare n. 2 Formatori qualificati in materia 

di competenze specifiche su didattica della matematica con metodologia 

laboratoriale e quanto correlato, per l’erogazione di n. 15 ore di formazione per 

ciascuno di essi, da svolgere in modalità frontale e a distanza nel corso dell’anno 2026, con 

definizione del calendario da concordare successivamente. 

          Art. 2 - Caratteristiche dell’incarico: 

Il formatore qualificato dovrà: 

- attuare l’intervento formativo in aderenza al piano formativo definito dalla 
Scuola; 

- predisporre idonea documentazione di supporto (dispense, materiali di 

approfondimento) da fornire alla Scuola; 

- prevedere la restituzione e rendicontazione del lavoro svolto in classe dagli 

insegnanti che partecipano alla formazione con conseguente confronto in 



piccolo gruppo. 

Art. 3 - Periodo di svolgimento 

Il percorso formativo si svilupperà tra il mese di gennaio e maggio 2026 a seconda della 
calendarizzazione che verrà successivamente definita. 

Art. 4 requisiti di ammissione generali e specifici 

I candidati all’Avviso di Selezione ai fini della partecipazione, devono dimostrare di 

possedere i seguenti requisiti di carattere generale e specifico di cui alla domanda, tra 

i quali la laurea di secondo livello o vecchio ordinamento, in materie attinenti alla 

formazione richiesta, ed almeno  n. 2 (due) pubblicazioni (articoli su riviste, review, 

monografie, libri, rapporti tecnici) pena l’esclusione. 

Art. 5 criteri di selezione 
1. Precedente esperienza documentata come formatore sulle materie oggetto 

dell’avviso, anche effettuata presso altri istituti scolastici, per almeno 80 ore 

negli ultimi 3 anni, nell'area tematica oggetto della docenza.  

Per ogni 10 ore di formazione verranno riconosciuti punti 2. 

2. Titoli idonei posseduti specifici per l’adempimento formativo richiesto (attestati 

di formazione e/o abilitazioni professionali). 

Per ogni attestato di formazione rilasciato da istituto formativo riconosciuto, 

verrà attribuito un punteggio pari a punti 2. 

Art. 6 - Compensi 

Il compenso è determinato come segue: 

compenso orario lordo Stato di € 54,83 (cinquantaquattro/83) per 15 ore per ciascun 
formatore, compenso lordo stato per ciascun formatore € 822,45 L.S. 
(ottocentoventidue/45) e dunque comprensivo di ogni onere, per un totale complessivo 
di spesa pari ad € 1.644,90 L.S. (milleseicentoquarantaquattro/90), omnicomprensivo di 
ogni onere. Il pagamento avverrà tramite bonifico bancario, al raggiungimento delle 15 
ore effettuate, indipendentemente dal calendario che sarà concordato, e dietro 
presentazione di timesheet. La spesa complessiva trova copertura nel finanziamento 
relativo al progetto sul capitolo di Bilancio P04/01 Progetti per la formazione e 
aggiornamento docenti e ATA. 

Non sono previsti altri compensi, anche di spese accessorie, né rimborsi, oltre a quelli 

sopra menzionati.  

Art. 7 – Istruttoria e scelta del contraente 

La selezione delle domande sarà effettuata dal Dirigente scolastico, il quale procederà 

all’analisi delle domande validamente pervenute, alla valutazione dei curricula e alla 

formulazione della graduatoria degli aventi diritto all’incarico attraverso la valutazione 

dei punteggi attribuiti ai vari indicatori come si evince dall’Art.5. 



I formatori interni selezionati saranno contattati direttamente dal Dirigente Scolastico o 

da persona all’uopo delegata. 

Si rammenta che la falsa dichiarazione comporta l’applicazione delle sanzioni penali 

previste dall’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000. 

L’individuazione dei Formatori in oggetto verrà portata a conoscenza dei soggetti 

interessati nei termini previsti dalla normativa. 

            Art. 8 - Domanda di partecipazione 

Gli interessati dovranno far pervenire, pena l’esclusione: 

1. domanda di candidatura secondo il modello predisposto – allegato A; 

2. scheda di autovalutazione dei titoli e delle esperienze - all.B; 

3. dettagliato curriculum vitae e professionale in formato europeo, sottoscritto all. 
C; 

4. informativa sulla privacy - all.D; 

5. Dichiarazione codice IBAN all. E; 

6. Dichiarazione sostitutiva atto notorio all. F; 

7. Dichiarazione assenza conflitto interessi all. G; 

8. Dichiarazione ai sensi art. 15 D.L.g.s. 33/2013 all. H; 

9. copia del documento di identità. 

La scelta del formatore avverrà mediante valutazione delle esperienze valutate e 

documentate. 

A parità di punteggio sarà considerata l’età anagrafica (con precedenza per il più 
giovane). 

Gli aspiranti interni dovranno far pervenire l’istanza di partecipazione, indirizzata al 

Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo “Ellera” con sede in Viterbo Piazza 

Gustavo VI Adolfo n.1, entro e non oltre le ore 9.00 del 21 dicembre 2025. Si precisa 

che, ai fini della presa in considerazione e della valutazione delle domande, farà fede 

unicamente il protocollo di arrivo presso la Segreteria dell’I.C. “Ellera”. Saranno 

accettate domande consegnate a mano, o inviate tramite PEC, all’indirizzo 

vtic834005@pec.istruzione.it. 

Ai sensi del DPR n. 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o 

in altra documentazione hanno valore di autocertificazione. Potranno essere effettuati 

idonei controlli, anche a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai 

candidati. 

La falsità in atti e la dichiarazione mendace, oltre a implicare responsabilità civili e 

penali, costituisce causa di esclusione dalla partecipazione alla presente selezione. 

Qualora la falsità del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula 

mailto:vtic834005@pec.istruzione.it


del contratto, questo potrà essere risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 C.C. 

I requisiti dichiarati devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per 

la presentazione della domanda di partecipazione. L’accertamento della mancanza dei 

requisiti comporta in qualunque momento l’esclusione della procedura di selezione 

stessa o dalla procedura di affidamento dell’incarico. 

Costituiscono motivi di esclusione dalle candidature: 

• la mancanza dei requisiti richiesti dal presente avviso; 

• la trasmissione di candidatura in modalità differente da quanto 

prescritto dal presente avviso; 

• la mancanza di firma sulla domanda; 

• la presentazione della candidatura fuori termine; 

Art. 9 - Trattamento dati personali 

Ai sensi e per gli effetti del D.lgs n. 196 /2003 e del GDPR n° 679 /2016, i dati personali 

forniti dai candidati saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti 

connessi all’espletamento della procedura selettiva. Tali dati potranno essere 

comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, da 

disposizioni di legge la facoltà di accedervi. Il titolare del trattamento dei dati è il 

Dirigente Scolastico, prof.ssa Kety Ciciliani 

Art. 10 – Responsabile del Procedimento Amministrativo 

Ai sensi dell’art. 15 del D.lgs. n. 36/2023 e dell’art. 5 della legge 241 del 7 agosto 1990, 

il Responsabile del Procedimento è lo stesso Dirigente che emana il presente 

provvedimento. 

Art. 11 – Pubblicità legale 

Il presente bando è pubblicato all’albo online e sul sito della Scuola 

https://www.icelleravt.edu.it/ 
                                                                                   Il Dirigente Scolastico 
                                                                                    Prof.ssa Kety Ciciliani 

Firmato digitalmente 
 

https://www.icelleravt.edu.it/


 

 

          Al 

Dirigente Scolastico  

IC Ellera di Viterbo 

 

 
Allegato A - MODULO PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

Avviso interno, rivolto al personale docente dell’Istituto Comprensivo, per la selezione di n. 2 

formatori qualificati inerente la formazione per l’acquisizione di competenze specifiche su didattica 

della matematica con metodologia laboratoriale, destinato al personale docente, della durata di n. 

15 ore frontali e a distanza ciascuno, da svolgere nel corso dell’anno 2026. 

 

Il/ la sottoscritto/a_______________________, nato a ___________________ il_____________ 

C.F._______________________________, residente a ______________________________ 

Via ________________________________________________________ n._____________ 

Telefono cellulare____________________ E-mail __________________________________ 

COMUNICA 

di essere interessato all’incarico di formatore di cui all’avviso oggetto del presente modulo 

 

 

A tal fine, dichiara, ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 di possedere i seguenti titoli e requisiti 

inerenti la domanda: 

- laurea di secondo livello o vecchio ordinamento 

- Due pubblicazioni inerenti l’oggetto dell’avviso 

- di essere cittadino italiano o dell’Unione europea e, in tal caso, di avere una adeguata 

conoscenza della lingua italiana 

- di avere un’età non inferiore ad anni 18  

- di godere dei diritti civili e politici nel Paese di cittadinanza 

- di non essere escluso dall’elettorato politico attivo 

- di non essere stato destituito o dispensato dall’impiego presso una pubblica 

amministrazione per persistente insufficiente rendimento 

- di non essere stato dichiarato decaduto da un impiego statale, ai sensi dell’articolo 127, 

primo comma, lettera d) del D.P.R. 10 gennaio 1957, n. 3, per aver conseguito l’impiego 

mediante la produzione di documenti falsi o viziati da invalidità non sanabile 

- di non essere temporaneamente inabilitato o interdetto, per il periodo di durata 

dell’inabilità o dell’interdizione 

- di non essere stato licenziato dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione per giusta 

causa o giustificato motivo soggettivo ovvero di non essere incorso nella sanzione 

disciplinare del licenziamento con o senza preavviso, ovvero della destituzione 

- di non trovarsi in una delle condizioni ostative di cui al Decreto Legislativo 31 dicembre 2012 

n. 235 



- di aver preso visione dell’informativa sul trattamento dei dati personali 

- di non essere incorso nella sanzione disciplinare della sospensione dal servizio ovvero di non 

essere destinatario di provvedimenti di sospensione cautelare dal servizio 

- di non avere procedimenti penali pendenti, in Italia e/o all’estero, ovvero di avere pendenti 

i seguenti procedimenti: ________________________________________ 

- di essere iscritto/a nelle liste elettorali del comune di ___________________ 

- di non avere riportato condanne penali (anche se sono stati concessi amnistia, indulto, 

condono) in Italia e/o all’estero, ovvero di aver riportato le seguenti condanne 

____________________________________________________________ 

- di essere consapevole delle sanzioni previste in caso di dichiarazione mendace. 

Allega alla presente: 

1) Curriculum professionale, debitamente sottoscritto 

2) Copia del proprio documento di identità 

Chiede che tutte le comunicazioni inerenti al presente procedimento siano rese all’indirizzo e-mail 

_________________________________________ 

(luogo e data) 

         (firma) 

 



Al Dirigente scolastico 

IC Ellera di Viterbo 
 

 

ALLEGATO B  
“Scheda autovalutazione”  

TABELLA DEI TITOLI DA VALUTARE 

 
N.B. 

Il candidato deve dichiarare i titoli posseduti e determinarne il punteggio  

Se richiesta, l’interessato dovrà produrre la documentazione a riprova di quanto dichiarato 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Data ------------------------------ 

 

Firma 

Indicatori Titoli dichiarati dal 

candidato (riferimento al 

CV) 

Punti 

determinati 

dal candidato 

Punti assegnati 

ESPERIENZE 

DI 

FORMAZIONE 

ANCHE 

PRESSO ALTRI 

ISTITUTI 

SCOLASTICI 

 

   

TITOLI O 

ATTESTATI DI 

/FORMAZIONE 

afferenti la 

tipologia di 

intervento 

 

   

TOTALE 

PUNTEGGIO 

   



1 

 

ALLEGATO ALL’INFORMATIVA FORNITORI 
 
Decreto Legislativo n. 196/2003. Art. 7 - Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti  
 
1- L’interessato ha diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se non ancora 
registrati e la loro comunicazione in forma intelligibile. 
 
2- L’interessato ha diritto di ottenere l’indicazione: 

a) dell’origine dei dati personali; 
b) delle finalità e modalità del trattamento; 
c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici; 
d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell’art. 5, comma 2;  
e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a 

conoscenza in qualità di rappresentante designato nel territorio dello stato, di responsabili o incaricati .  
 
3- L’interessato ha diritto di ottenere: 

a) l’aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l’integrazione dei dati;  
b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di  

cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente 
trattati; 

c) l’attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il 
loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si 
rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato.  

 
4- L’interessato ha diritto ad opporsi, in tutto o in parte: 

a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della 
raccolta; 

b) al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per 
il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale. 

 
 

Il sottoscritto ___________________________________________________,  
 
titolare della ditta ________________________________________________, 
 

❑ dichiara di aver ricevuta la informativa fornita dal titolare del trattamento ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 e 13 
del GDPR 679/2016, si impegna a comunicare per iscritto ogni eventuale correzione, integrazione e/o aggiornamento 
dei dati forniti.  

 
  
Data __/__/___ 

Firma dell’interessato 
 

 ______________________________ 
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